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Am 6.3. findet der 22. Assistenten/-innen-Tag im WIFI Wien statt.  
 

Jedes Jahr findet im WIFI Wien ein kompakter Weiterbildungstag für Personen im Office Management 
statt. Die Vorträge und Workshops umklammern sowohl fachliche Themen als auch Social Skills. 
Zusätzlich haben die Teilnehmer/-innen die Möglichkeit zum Fachaustausch mit Kollegen/-innen. Beim 
heurigen Assistenten/-innen-Tag am 6. März bietet das WIFI Wien einen besonders spannenden 
Themenmix. In den verschiedenen Vorträgen und Workshops stehen unter anderem die Bedeutung der 
Unternehmenskultur und die Nutzung von Social Media am Programm. 
 
Zusatzqualifikation und Work-Life-Balance  
Assistenten spielen in Unternehmen eine entscheidende Rolle. Denn sie sind ein wichtiges Bindeglied 
zwischen Führungskraft und Mitarbeiter/-in, entlasten den Chef und prägen die Arbeitsatmosphäre im 
Betrieb wesentlich mit. Es überrascht daher nicht, dass auch die Erwartungen an die Qualifikation und 
Kompetenz von Assistenten stetig steigt - im fachlichen wie auch im sozialen Bereich. Mit dem 
Assistenten/-innen-Tag hat das WIFI Wien ein Format geschaffen, bei dem Assistenten/-innen mit 
Berufserfahrung ihre Qualifikationen weiter vertiefen können und bei den neuesten Trends up-to-date 
sind. Bei der Gestaltung des Programms wird Wert gelegt auf einen guten Mix aus praxisrelevanten 
Themen und persönlichkeitsbildenden Elementen, woraus die Teilnehmer/-innen einen individuellen 
Nutzen für ihre Work-Life-Balance ziehen.  
 
Reichhaltige Themenpalette  
Assistenten/-innen bekommen bei dieser Weiterbildung wichtige Impulse und Werkzeuge für die 
Bewerkstelligung ihrer täglichen Herausforderungen. Beim morgendlichen Auftaktvortrag dreht sich 
diesmal alles um die Frage, wie man persönliche Werte und Firmenkultur sinnvoll miteinander vereinen 
kann. Anschließend erfahren die Teilnehmer/-innen, wie man Soziale Netzwerke im Arbeitsalltag 
gewinnbringend einsetzt. Den Vormittag beschließt ein Vortrag, der die Bedeutung von Pausen in den 
Mittelpunkt stellt und wie diese erholungswirksam genutzt werden können. Am Nachmittag bekommen 
die Teilnehmer/-innen in zwei Workshop-Durchgängen die Gelegenheit, sich in den Themenbereichen 
des Vormittags zu vertiefen und praktische Umsetzungsvarianten zu erarbeiten. Ein abschließender, 
gemeinsamer Workshop stellt sich der Frage, ob Frauen anders sprechen als Männer und wie die richtige 
Sprache den Erfolg im Beruf steigert.  
 
Top Experten/-innen aus der Praxis  
Für den Assistententag 2014 konnte das WIFI Wien sehr erfahrene Referenten/-innen engagieren, die mit 
viel Bezug zum praktischen Alltag die Teilnahme zum lohnenden Erlebnis machen. Zu den Vortragenden 
gehören u. a. der Unternehmensberater Hans-Peter Weinhandl, der die Marke „Enrich YourLife” 
entwickelt hat, die Kommunikationsexpertin und erfahrene Journalistin Priska Koiner, die 
Stressmanagement-Expertin Marion Höchtl sowie der Prozessmanagement-Trainer Marco Amminger. 
 

22. Assistenten/-innen-Tag, am 6. März 2014 (09.00 bis 17.00 Uhr) im WIFI Wien am wko campus 
wien, Währinger Gürtel 97, 1180 Wien ; Details & Anmeldung: www.wifiwien.at/20320013 
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