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Buchung einer Prometric-Prüfung 
 
 
 
Dieses Dokument beschreibt den Anmeldevorgang zu einer Prometric-Prüfung am IT-Testcenter 
des WIFI-Wien (als Beispiel wurde ein Microsoft-Examen gewählt). 
 
 
 
Schritt 1: Öffnen Sie die Webseite www.prometric.com mit Ihrem Browser und tragen Sie bitte im 
orangefarbenen Eingabefeld Ihren gewünschten Testhersteller, in diesem Fall „Microsoft“, ein. 
Klicken Sie danach bitte auf die Schaltfläche „GO“. 
Alternativ können Sie den Testhersteller auch über das alphabetische Verzeichnis unterhalb des 
Eingabefeldes auswählen. 
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Schritt 2: Im Suchergebnis klicken Sie bitte auf den Eintrag „Microsoft“. 

 

Schritt 3: Klicken Sie bitte auf die kreisrunde Schaltfläche „START HERE“. 

 



Seite 3 /8 

Schritt 4: Klicken Sie bitte auf „LOCATE A TEST CENTER“. 

 
 
Schritt 5: Wählen Sie im Listenfeld „Country“ den Eintrag „Austria“ und klicken Sie auf „Next“. 
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Schritt 6: Wählen Sie bitte Ihren Testanbieter (Client) sowie das gewünschte Programm und klicken 
Sie auf die Schaltfläche „Next“. 

 
 
Schritt 7: Lesen Sie sich die Informationen des Testherstellers bitte aufmerksam durch und klicken 
Sie danach auf die Schaltfläche „Next“. 
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Schritt 8: Wählen Sie bitte das gewünschte Examen sowie die Sprache und klicken Sie auf „Next“. 

 
 
Schritt 9: Klicken Sie beim Testort „WIFI Wien“ auf „Schedule Appointment“. 
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Schritt 10: Hier gibt es 3 Möglichkeiten zur Anmeldung: 
 
1. Haben Sie bereits eine Prometric-Prüfung absolviert, so geben Sie bitte im Bereich „Login“ 

Ihre vorhandenen Benutzerdaten ein und klicken auf „Login“. 
2. Als neuer Benutzer klicken Sie bitte im Bereich „Need Help?“ auf „Create a new account.“ und 

geben Ihre persönlichen Daten zur Registrierung ein. 
3. Wenn Sie Ihr Passwort nicht kennen, klicken Sie bitte im Bereich „Need Help?“ auf „Recover 

your account.“.  
Auf der folgenden Seite geben Sie bitte Ihre bei Prometric hinterlegte Emailadresse als User-ID 
ein. Sie erhalten dann sofort eine Email mit Ihrem Passwort. Melden Sie sich mit Ihrer User-ID 
und diesem Passwort, wie in Option 1 beschrieben, an. 

 
 

1. 

2. 3. 
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Schritt 11: Falls Sie in der Vergangenheit bereits Prometric-Tests absolviert haben, führen Sie bitte 
Ihre Prometric ID an. Ergänzen Sie Ihre persönlichen Informationen und klicken Sie auf „Next“. 

 
 
Schritt 12: Es erscheint eine Bestätigungsmeldung. Klicken Sie bitte erneut auf „Next“. 
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Schritt 13: Wählen Sie bitte Ihren gewünschten Prüfungstermin und klicken Sie auf „Next“. 

 
 
Schritt 14: Wählen Sie die gewünschte Zahlungsart (Voucher oder Kreditkarte) und bestätigen Sie 
Ihre Buchung mit der Schaltfläche „Commit Registration“. Fertig, viel Erfolg! 

 


